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1. 행사 개요 

 

(1) 행 사 명:  ASIA HOTEL ART FAIR SEOUL 2017 

 

(2) 행사장소:  7th / 8th / 9th & 2nd floor 

              그랜드 인터콘티넨탈 서울 파르나스 

              서울특별시 강남구 테헤란로 521 

 

(3) 행사기간:  2017. 8. 24(Thu) ~ 8. 27(Sun)  
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2. 행사 일정  

 

(1) 행사 장소 

  그랜드 인터컨티넨탈 서울 파르나스 (서울특별시 강남구 테헤란로 521) 

  (대표번호: +82-2-555-5656) 

 

(2) 행사 시간 

Installation  

Opening Hours  

 

 

 

 

Dismantlement  

 

Private  Party  

 

 

 

Special Events              

 

 

 

8. 24(Thu) 

8. 24(Thu) 

8. 25(Fri) 

8. 26(Sat) 

8. 27(Sun) 

 

8. 27 (Sun) 

 

8. 24(Thu) 

8. 25(Fri) 

 

 

8.25(Fri)  

8.26(Sat)       

12nn ~ 4pm,  

5pm ~ 9pm   * ONLY VIP/Press Preview  

12nn ~ 8pm  VIP + Public Open  

12nn ~ 8pm  VIP + Public Open 

12nn ~ 8pm  VIP + Public Open 

 

8pm ~ 8. 28 (Mon) 12nn 

 

8pm ~ 9:30pm  il était une fois (장줄리앙 파티) 

7pm ~ 9pm 닐리리야! 공연 + 파티  

*파티 티켓 소지자에 한함* 

 

3pm ~ 4pm  Art & Creativity 최병서 교수 특강 

3pm ~ 4pm   

‘송대 5대 명요’ 팔금산 미술관 김덕기 관장 강연 

*무료 입장 

 

(3) 집기 신청 일정 

〮  2017. 8. 1(Tue)까지 별첨양식의 추가 신청란에 필요한 집기 및 카드 단말기 사용 유무를 표

기하여 asiahotelartfair@nate.com으로 메일 송부 바랍니다. 

    (자세한 내용은 <4. 전시 관련 안내> 내용을 확인하여 주십시오.) 

 

(4) EXTRA ROOM 신청 일정 

〮  2017. 8. 1(Tue)까지 전시 부스 이외에 투숙을 위한 객실은 AHAF 운영위원회를 통해 예약이 

가능하며 취소는 불가합니다. (*조식은 별도로 신청하여야 합니다.)  

〮  별첨양식의 추가 신청란에 표기하여 asiahotelartfair@nate.com으로 메일 발송해주시기 바랍

니다. 

〮  금액은 아래와 같습니다. 

ROOM TYPE – Deluxe(40㎡) KRW 229,000 원 (부가세 포함) 조식 미포함 

ROOM TYPE – Junior Suite(60㎡) KRW 278,300 원 (부가세 포함) 조식 미포함 

(자세한 내용은 <5. 전시 부스 및 EXTRA ROOM 관련> 내용을 확인하여 주십시오.)  
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(5) 도록 일정 

〮  도록 자료 및 수정사항 업로드는 모두 웹하드를 통해 진행됩니다.  

ID: hotelartfair0 / PW: 2017 

〮  별첨양식의 도록 양식을 기재하여 아래 방법과 같이 진행하여 주십시오. 

▶ 도록 자료 및 수정사항 업로드: www.webhard.co.kr → GUEST 폴더 → 올리기 전용 폴더 

→ 갤러리 이름으로 폴더 생성 → 도록 자료 업로드 

▶ 도록 시안 다운로드: www.webhard.co.kr → GUEST 폴더 → 내리기 전용 폴더 

참여 갤러리 업로드 스케줄 운영위원회 업로드 스케줄 

6. 15(Thu) ~ 6.23(Fri)   도록자료 취합    7. 5(Wed)  1차 시안 

7. 5(Wed) ~ 7. 11(Tue)   1차 수정사항 취합    7. 18(Tue)  2차 시안 

7. 18(Tue) ~ 7. 25(Tue)   2차 수정사항 취합    7. 28(Fri)  최종 시안 

(자세한 내용은 <6. 도록> 내용을 확인하여 주십시오.) 

 

(6) 부스 공지 일정 

〮  2017. 8. 4(Fri) AHAF 홈페이지(www.hotelartfair.kr)를 통해 공지될 예정입니다. 

(자세한 내용은 <5. 전시 부스 및 EXTRA ROOM 관련> 내용을 확인하여 주십시오.) 

 

(7) AHAF SEOUL 2017 Gallery  Kit, 전시자 패스, 도록 및 집기 수령 및 반납 일정 

〮  2017. 8. 24(Thu) 체크인 후 AHAF SEOUL 2017 Gallery Kit 및 도록, 신청한 집기를 AHAF 운

영위원회 부스에서 수령하시기 바랍니다. 

〮  2017. 8. 27(Sun) 8pm ~ 10pm에 반드시 사용하신 집기류를 운영위원회 부스로 반납하여 주

시기 바랍니다. 

〮  대여한 집기의 미 반납 또는 분실 시에는 해당 갤러리에 청구됩니다. 
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3. 작품 설치 및 철수 

 

(1) 호텔 체크인  

〮  2017. 8. 24(Thu) 12nn부터 각 참여갤러리에서 직접 메인 로비 프론트 데스크에서 체크인이 

가능합니다. 각 객실의 사정상 체크인 시간이 지연 될 수 있는 점 양해 부탁드립니다. 

〮  체크인 시 신용카드로 DEPOSIT을 해주셔야 추가되는 호텔 서비스를 이용하실 수 있습니다. 

 

(2) 작품 반입 

* Grand Inter Continental Seoul P arnas 호텔의 경우 로딩덕을 통한 작품 배송관련은 행사 안내 

매뉴얼 작품 설치 및 운송안내 파일을 확인 부탁드립니다. 

〮  작품 집하 뒤 로딩덕 등 작품 이동 경로상의 호텔 입구(고객이 이용하는 호텔 입구와 

상이)에 호텔 스텝이 대기 할 예정입니다..  

〮  로딩덕에서 반입 작품 집하 뒤 운송차량은 곧바로 호텔 스텝의 주차 안내에 따라 차량을 

이동하여야 합니다. 

〮  로딩덕 내 장시간 〮주정차가 불가 하오니 이 점 반드시 운송 사에 공지하여 주시기 

바랍니다. 

〮  100 x 100cm 이하의 일부 작품은 호텔 로비 출입구에 있는 고객용 엘리베이터를 이용하여 

행사 층으로 운반 가능합니다. 단, 작품 포장 상태를 깔끔하게 유지하여 주십시오. 작품 

반출입시 이용되는 운송용 핸드 카트는 어떠한 경우에도 호텔 로비에서 이용할 수 없습니다. 

호텔직원의 제재가 있을 수 있으며 이에 따른 해당 갤러리의 불이익에 대해 운영위는 

책임지지 않습니다. 

 

(3) 설치  

〮  작품 설치 전에 객실에 손상이 있는지 확인하시고 사무국으로 반드시 알려주시기 바랍니다. 

(객실 손상에 대한 배상 책임 보험 관련 참조)  

〮  2017. 8. 24(Thu) 체크 인 후부터 설치가 가능하고 8. 24(Thu) 5pm 이전까지 전시 설치를 

완료하여야 합니다.  

〮  복도에는 작품을 전시할 수 없습니다. 이는 관람객들의 통행에 불편을 주며 전시장의 

혼잡을 야기하여 큰 사고로 이어질 수 있으니 지양해 주시기 바랍니다. 

〮  호텔 내 기물(벽지 및 가구 등)을 손상하지 않는 한 객실 내 작품 설치는 자유입니다. 

〮  작은 사이즈의 평면 작품과 개성 있는 입체 소품 작품을 함께 전시하면 관람객들의 흥미 

유발에 보다 효과적입니다. 

〮  호텔아트페어 만의 특색 중 하나는 객실의 다양한 공간 및 비치된 가구를 이용한 설치를 

통해 고객들이 구매 작품을 바로 실생활에 응용해 볼 수 있다는 점입니다. 이 부분을 최대한 

활용하여 호텔아트페어의 특성을 살려 전시하여 주시기 바랍니다.  
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〮  비치된 가구 등의 설비는 객실 내에서의 이동이 가능하나, 철수 때는 처음의 상태로 되돌려  

놓아야 합니다. 

〮  숙박과 전시가 동시에 이루어지는 점을 감안하여 작품의 보관 및 전시에 각별히 주의해 

주시기 바랍니다.  

〮  숙박 및 전시한 객실에 대한 손상 및 분실은 참여 갤러리에 모든 책임이 있습니다. 

〮  2017. 8. 24(Thu) 설치 당일, 오후 5시부터 VIP DAY 전시 오픈이기 때문에 오후 4시까지 

작품 디스플레이 완료를 권장하며 쓰레기는 호텔 복도 쪽으로 꺼내두셔야 일괄적으로 

정리됩니다. 그 이후 발생하는 쓰레기는 각 갤러리 별로 정리해주시기 바랍니다. 

 

〮  아래 전시방법에 대한 자세한 사항을 참고하시기 바랍니다. 

* 전시방법에 관한 안내 

- 호텔이라는 입지적 특성 때문에 설치와 관련하여 여러 가지 제한이 있는 점 양해 바랍니다. 

- 호텔 벽에 못을 박거나 테이프 등으로 벽지, 가전 및 가구 등에 손상을 가했을 경우, 그에 

대한 책임은 각 객실을 사용한 갤러리에서 배상하셔야 합니다. 최대한 비치된 가구와 

이젤을 이용하시기 바랍니다. 

- 가벼운 소품의 경우 운영위원회에서 지정한 양면 테이프 훅(3M Command Hook)을 각 

갤러리 측에서 준비하여 사용하셔야 합니다. 

단, 3M HOOK은 거울이나 타일, 창문에서는 문제없이 사용 가능하나 100% 안전을 보장 할 

수 없습니다. 벽지, 페인트 벽 및 가구에는 3M HOOK의 사용을 절대 금지합니다. 만약, 벽지 

및 객실 무늬목 등에 손상이 발생했을 경우 참가 갤러리에서 배상하여야 합니다. 
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(4) 철수 및 체크아웃 

〮  철수는 2017. 8. 27(Sun) 8pm ~ 8. 28(Mon) 12nn까지 완료 및 체크아웃 하여야 합니다. 

〮  8. 28(Mon) 오전에는 화물용 엘리베이터가 혼잡합니다. 가급적 국내 갤러리는 8. 27(Sun) 

8pm 이후 반출하여 주시기를 권장합니다.  

  단, 8. 2 7(Sun) 8pm 까지 전시 관람중인 고객들을 위해 전시 시간을 엄수 하여 주시기 

바랍니다.  

〮  철수는 설치 시와 동일하게 화물용 엘리베이터를 이용하시면 됩니다.  

〮  작품 객실 설치 및 철수 시 객실 사고가 많이 발견 되고 있습니다. 체크인 후 작품 설치 

전에 객실 손상 여부를 각 갤러리에서 미리 확인하시기 바랍니다. 

  객실 및 가구 손상이 있을 경우 사진 촬영 및 운영위원회에 알려주시기 바랍니다.  

〮  체크아웃 시, 객실 키는 체크 인 시와 동일하게 메인 로비 프론트 데스크에 반납하시면 

됩니다. 객실 키 분실 시, 해당 갤러리 DEPOSIT에서 금액이 배상 청구될 수 있습니다. 

 

  



 

 

10 

4. 전시 관련 안내 

 

(1) 참가자 패스 

〮  참가 갤러리의 패스는 Gallery Kit 에 포함되어 있습니다. 

〮  관계자는 사전에 전시자 패스를 발급 받아야 합니다. 

〮  갤러리 대표 및 상주 스텝만 패스 착용이 가능하며 타인에게 양도는 불가능 합니다. 

〮  참여 갤러리에 전시자 패스는 기본 4개가 발급 됩니다. 그 이상의 추가 패스 발급을 원할 

시, 별첨양식의 추가 신청 서류에 기입하여 주시기 바랍니다. (1인 패스 추가 시 5,000원) 

 

(2) VIP  카드 및 초대권 안내 

〮  AHAF SEOUL 2017 행사 티켓은 VIP 카드, Invitation, 입장권(현장판매) 3종류로 구분됩니다.  

〮  각 참여 갤러리에 VIP 카드 30매와 와 Invitation  50매가 배부됩니다. 배부 되는 티켓 

이외에 추가 발급이 불가능 합니다. 

〮  갤러리 관계자 외 일반 관람객들의 전시장 입장은 초대권을 제시하여야 입장이 가능합니다. 

 Invitation은 동반 1인까지 입장이 가능합니다. (Invitation 24일 입장 가능합니다.)  

 

<VIP 카드 특전>  

〮  VIP 카드 소지 시, 동반 1인까지 입장이 가능하며 행사 기간 4일 동안 Free pass로 사용할 

수 있습니다. 

〮  행사 기간 동안 AHAF에서 운영하는 VIP 라운지를 이용할 수 있습니다.  

〮  AHAF SEOUL 2017 카탈로그 1부씩 증정합니다.  

〮  그 외 자세한 내용은 VIP 티켓 및 홈페이지의 내용을 참조하여 주시기 바랍니다. 

* AHAF VIP LOUNGE의 쾌적한 서비스 제공을 위하여 갤러리 관계자 분들의 VIP LOUNGE 

사용을 자제해 주시기 바랍니다.  

 

(3) 입장권 판매  

〮  AHAF SEOUL 2017 입장권은 현장에서만 판매합니다.  

〮  입장권 10,000 원, 도록 10,000 원, 입장권 + 도록 15,000 원 인포데스크에서 판매 합니다.  
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(4) 각종 집기 및 그 외 관련 추가 신청 

〮  2017. 8. 1(Tue)까지 별첨양식의 추가 신청란에 필요한 집기 및 카드 단말기 사용 유무를 표

기하여 asiahotelartfair@nate.com으로 메일 송부 바랍니다. 

〮  작품 설치에 집기가 필요한 갤러리는 별첨양식의 집기 신청 칸에 표기하여 주시기 바랍니다.  

(이젤: 15,000원, 집게 조명: 25,000원) 

〮  그 외 작품 설치 시 필요한 콘센트 연장선, 포장재, 3M 훅 등은 각 갤러리에서 준비하여야 

합니다. 

 

(5) 작품 판매 시 카드 단말기 사용 

〮  유선 카드 단말기의 사용 여부를 2017. 8. 1(Tue)까지 별첨양식의 추가 신청란에 표기하여 

asiahotelartfair@nate.com으로 메일 발송해주시기 바랍니다. 

〮  유선 카드 단말기는 객실에 비치되어 있는 전화기에 연결된 전화선을 이용하여 사용할 수 

있습니다.  

〮  객실의 전화선을 이용해야 하는 유선 카드 단말기 사용시 건당 300원의 이용 요금이 전화

요금으로 부과되어 호텔 체크아웃 할 때 일괄 결제 진행됩니다. 각 갤러리에서 보유하신 무

선 카드 단말기 사용을 권합니다. 

〮  카드 단말기는 운영위원회에서 대여해드리지 않습니다. 참여 갤러리에서 보유하신 카드 단

말기를 이용하셔야 합니다. 또한, 운영위원회에서는 결제 대행을 진행하지 않습니다. 참고 부

탁 드립니다. 

 

(6) 주차 관련  

〮  작품 반입 및 반출 양일간의 참여갤러리 운송차량은 지하 주차장에 한하여 1시간 무료주차 

가능합니다. 지상 주차는 불가한 점 양해 부탁 드립니다. 

〮  행사 기간 중 참여갤러리는 반드시 호텔로 입차 후, 전화 또는 로비데스크를 방문하여 

   주차등록을 한 차량에 한하여 무료 주차 1대 제공됩니다. 주차문의 : 02-555-5656 

〮  호텔 Valet 주차 비는 20,000원(부가세 포함) 입니다.*결제는 1층 Door desk에서 가능합니다. 

〮  Grand InterContinental Seoul Parnas 주차장이 만차 일 경우 주차가 불가능할 수 있습니다.  
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(7) Grand InterContinental Seoul Parnas  찾아오시는 길 

ͅ AHAF SEOUL 2017의 원활한 행사 진행을 위하여 대중교통 이용을 권합니다.  

 

 

(8) 보험과 면책 

〮  모든 참가자는 화재, 도난, 강도, 파손, 누수, 수해, 전시장 내의 이동, 운송 등으로 인한 

출품작의 파손 및 위험에 대한 보험을 미리 가입해야 합니다. 

〮  어떤 경우든지 참가자의 작품에 손해가 발생하는 것에 대해서는 참가자에게 책임이 

있습니다. 

〮  운영위원회는 전시장에서 전시 참가에 의해 발생되는 〮직간접적인 피해와 손실에 대해 

책임이 없습니다. 

〮  운영위원회는 호텔 손상에 관한 영업배상책임보험(Commercial General Liability Policy)에 

가입하나, 전시 관련으로 객실 손상이 발생 할 경우, 객실 사고 건당 KRW 500,000의 책임이 

해당 갤러리에 있습니다. 

 

(9) 보안 

〮  귀중품 및 작품의 관리는 각 갤러리에 책임이 있습니다. 

〮  보안을 유지하기 위해 전시 기간 동안 작품 반출증이 없는 경우, 작품은 전시장 밖으로 

반출될 수 없습니다. 

 

(10) 보관 창고 

〮  작품의 포장재 및 상자를 보관할 창고가 준비되어 있지 않습니다. 객실 내 화장실이나 옷 

장을 창고로 활용하시기 바랍니다. 
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(11) 참가 철회 

〮  참가 승인을 받은 이후 참가 철회 요청이 있을 시 부스 비는 반환되지 않습니다. 

 

(12) 추가조항 

〮  운영위원회는 참가조건으로 명기된 규정을 위반한 참가자들을 전시장에서 퇴장시킬 수 있는 

권리가 있습니다. 

〮  본 계약서 및 전시참가와 관련해 발생되는 모든 법적 문제에 대해 대한민국 법률이 

적용되며 법적 분쟁이 발생되면 서울지방법원이 판결 권을 갖습니다. 
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5. 전시 부스 및 EXTRA ROOM 관련 

 

(1) 부스 공지 

〮  2017. 8. 4(Fri) www.hotelartfair.kr → Galleries → Floor Plan 을 통해 공지 될 예정 입니다. 

 

(2) 부스 룸 사용  

〮  체크 인은 2017. 8. 24(Thu) 12nn부터 이고, 체크아웃은 2017. 8. 28(Mon) 12nn까지 이므로 

시간을 엄수하여 주십시오.  

〮  객실 내 비치된 물품 사용에 대한 추가 비용이 발생될 수 있는 미니 바 등은 행사 전에 

철거됩니다. 생수 및 간단한 차가 제공 됩니다. 

〮  객실 내에 비치되어있는 집기류 중 파손 및 분실물이 발생될 경우 해당 갤러리로 

청구됩니다. 각별히 유의 부탁 드립니다. 

〮  전 객실 및 복도에서의 흡연이 불가합니다. 호텔측에 발각될 경우 패널티가 발생할 수 

있습니다. 

〮  객실의 침대 및 그 외 가구는 일체 철거되지 않습니다.  

〮  행사 기간 중 룸 청소는 매일 9:00am ~ 11:00am에 하우스 키퍼들이 순회하면서 정리 

해드립니다. 정리를 원하지 않을 경우 <Do not disturb> 팻말을 미리 걸어주십시오. 

〮  Wifi 사용은 무료입니다.  

 

(3) 부스 룸 사진 및 도면 

〮  별도의 파일로 첨부된 플로어 플랜 파일에서도 룸 도면 및 사진을 확인하실 수 있습니다. 

 

(4) EXTRA ROOM 

〮  2017. 8. 1(Tue)까지 별첨양식의 추가 신청란에 표기하여 asiahotelartfair@nate.com으로 메일 

송부 바랍니다. 

〮  전시 부스 이외의 투숙을 위한 Extra Room은 AHAF 운영위원회로 문의하여 주시기 바랍니다.  

〮  Extra Room의 경우 조식은 포함되어 있지 않으며 조식을 원하실 경우 별도의 신청이 

필요합니다. 

〮  금액은 아래와 같습니다. 

ROOM TYPE – Deluxe(40㎡) KRW 229,000원 (부가세 포함) 조식 미포함 

ROOM TYPE – Junior Suite(60㎡) KRW 278,300 원 (부가세 포함) 조식 미포함 

* 베드 타입(One bed/ Two bed) 선택을 원하실 경우 추가 신청란에 꼭 기입하여 주십시오. 
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6. 도록 

 

(1) 도록 자료 제출 - ID: hotelartfair0 / PW: 201 7 

〮  도록에 관한 모든 내용의 자료 업로드 및 다운로드는 WEBHARD를 이용하여 주시기 

바랍니다. 

〮  WEBHARD는 도록 자료 수집 및 수정 기간인 2017. 6. 15 (Thu)부터 2017. 7. 2 8(Fri) 4pm  

까지만 사용하실 수 있습니다. 

〮  www.webhard.co.kr  → GUEST 폴더 → 올리기 전용 폴더 → 갤러리 이름으로 폴더 생성 

뒤 도록 양식과 함께 작품 이미지를 업로드 하여 주시기 바랍니다.   

- 출품작 이미지, 작가 명, 작품정보 등을 도록 양식에 맞추어 정확하게 기재하여 주십시오.  

- 이미지는 해상도 300dpi(세로x가로 2,000픽셀) 이상의(CMYK포멧) 이미지(EPS/JPG)파일로 

업로드 하여 주십시오. 

*저해상도의 이미지는 도록 인쇄 시 깨져서 보일 수 있으며 AHAF SEOUL 2017의 양질의 도록을 위해 

고해상도 이미지를 지향합니다. 

〮  www.webhard.co.kr  → GUEST 폴더 → 내리기 전용 폴더에서 수정 시안을 다운로드 하여 

확인할 수 있습니다. 

 

(2) 도록 일정  

 도록 양식에 맞춘 도록 정보 수집 

(참여 갤러리 업로드) 
 2017. 6. 15(Thu) ~ 6. 23(Fri) 3pm 까지 

 1차 시안 (운영위 업로드)  2017. 7. 5(Wed) 4pm 

 1차 시안 수정 사항 업로드 

(참여갤러리 업로드) 
 2017. 7. 5(Wed) ~ 7. 11(Tue) 3pm 까지 

 
2차 시안 (운영위 업로드)  2017. 7. 18(Tue) 4pm 

 2차 시안 수정 사항 업로드 

(참여갤러리 업로드) 
 2017. 7. 18(Tue) ~ 7. 25(Tue) 3pm 까지 

 
최종 시안 (운영위 업로드)  2017. 7. 28(Fri) 4pm 

〮  각 갤러리에서 도록 관련사항을 업로드 하시면 AHAF 운영위원회에서 수정을 거친 시안을 

재 업로드 하는 과정을 거치게 됩니다.  

〮  도록 자료 수정은 2차까지 진행됩니다. 

〮  1, 2차 수정기간 이후에는 추가 수정 불가하오니 지정된 기한을 엄수하여 주시기 바랍니다. 

〮  갤러리 명(정식 표기), 디렉터 명, 대표전화 및 각 갤러리 URL 등의 대소문자 구분을 

정확하게 표기하여 주시기 바랍니다. 

 

file:///C:/Documents%20and%20Settings/Owner/My%20Documents/네이트온%20받은%20파일/www.webhard.co.kr
file:///C:/Documents%20and%20Settings/Owner/My%20Documents/네이트온%20받은%20파일/www.webhard.co.kr
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(3) 도록 배부 

〮  2017. 8. 24(Thu) 체크인 이후 AHAF SEOUL 2017 도록을 갤러리 Kit, 신청한 집기와 함께 

운영위원회 부스에서 수령하시기 바랍니다. 

(2017. 8. 4(Fri) www.hotelartfair.kr → Galleries → Floor Plan을 통해 운영위원회 부스 위치를 

확인할 수 있습니다.) 

〮  AHAF SEOUL 2017의 도록은 참여 갤러리에 3권씩 제공 됩니다.  

〮  제공되는 3권의 도록 외에 참여갤러리의 추가 도록 구입은 권당 1만원 입니다.  

 


